Assunto: Contratação de Estagiário
De acordo com Processo Seletivo referente ao Edital ___/______, solicitamos a contratação do(a) estagiário(a) (nome completo), em substituição ao(a) estagiário(a) (nome completo), para realização de Estágio Interno Não Obrigatório, conforme descrito abaixo:

01 – Curso:

02 – Matrícula:

03 – E-mail do(a) estudante: 

04 – Período: (datas de início e de término)
05 – Local/setor: (onde o estágio será realizado)
06 – Centro de custo: (fonte de recursos)
07 – Atividades a serem desenvolvidas: (resumidamente)
08 – Carga horária semanal: 20 horas
09 – Nome do(a) supervisor(a) de estágio:

10 – Telefone e e-mail do(a) supervisor(a) de estágio:
