TEXTO A SER USADO NO SEI (OFÍCIO OU SOLICITAÇÃO)

TODOS E APENAS OS CAMPOS
EM AZUL DEVEM SER PREENCHIDOS

O RESTANTE DO TEXTO NÃO PODE SER MODIFICADO



Ao Sr. Coordenador da Divisão de Formação Discente (DIFDI)
À Srª. Chefe do Setor de Estágio (SESTA)

Assunto: Encaminha processo para contratação de estagiário.
Solicito a contratação do(a) estudante (NOME COMPLETO), matrícula 11111UFU123, em substituição ao(a) estagiário(a) (NOME COMPLETO), matrícula 11111UFU123, para realização de Estágio Interno Não Obrigatório, conforme Termo de Compromisso de Estágio (TCE) e demais documentos anexados a este processo.	Comment by Divisão de Formação Discente (DIFDI): Este trecho deve ser retirado, caso não se tratar de substituição ou for orçamento próprio.
Informo que esta vaga não se trata de substituição, pois...
...o(a) (INFORMAR UNIDADE) possui orçamento próprio.	Comment by Divisão de Formação Discente (DIFDI): No caso, este documento deve ser assinado pela chefia da unidade (pró-reitor, diretor etc.)
...foi autorizada pela PROPLAD e PROGRAD, conforme processo SEI nº 23117... .

Atenciosamente,
[bookmark: _GoBack]
NOME DO SIGNATÁRIO
Supervisor(a) do Estágio
ou chefia imediata
